Comunicarea in afaceri

EXEMPLU DE AGENDA - 1

Data





20.07.2007









	Subiect
	Responsabil
	Durata

	Introducere
	LN 
	5 min

	Rezultatele financiare la nivel de companie
	LB 
	60 min

	Pauza
	
	5 min

	Analiza performantei pe segmente de piata

· Premium

· Mediu
	BC 

IM
	30 min

30 min

	Pauza
	
	5 min

	Prezentarea obiectivelor pe urmatoarele 6 luni
	LB 
	20 min

	Concluzii
	LN 
	10 min


Comunicarea in afaceri

EXEMPLU DE AGENDA - 2

Data: 20.07.2007
Locul: Hotel Caro, sala de conferinte





Scopul intalnirii: Prezentarea rezultatelor pe prima jumatate a anului



Participanti: 

· LN – Director General, 

· LB – Director Financiar, 

· DR – Director de Vanzari

· BC – Director de Categorie

· IM– Director de Categorie
· DM- Director de Resurse Umane
	Subiect
	Responsabil
	Durata

	Introducere
	LN – Director General 
	8:30 – 8:35

	Rezultatele financiare la nivel de companie
	LB – Director Financiar
	8:35 – 9:10

	Pauza
	
	9:10 – 9:15

	Analiza performantei pe segmente de piata

· Premium

· Mediu
	BC – Director de Categorie

IM– Director de Categorie
	9:15 – 9:45

9:45- 10:15

	Pauza
	
	10:15 – 10:20

	Prezentarea obiectivelor pe urmatoarele 6 luni
	LB – Director Financiar
	10:20 – 10:45

	Concluzii
	LN – Director General
	10:45 – 11:00


