MINUTA INTALNIRE 

_____________________________________________________________

	Catre: AB
	# Ref.:

	De la: BG
	Data: 19.10.2002

	CC: 
	# pagini: 1

	Subiect: Minuta intalnirii privind organizarea de “e-learning” din 20.11.2002
	


Participanti:

· ED

· BG

· BM

· GS

· MU

Obiectiv:

Lansarea programului de “e-learning” pentru echipa de conducere nu mai tarziu de 1.12.2002

S-a agreat:

1. BG va tine echipei de conducere o prezentare despre program . Termen limita – 15 decembrie

2. ED va aloca doua computere pentru acest program si va prezenta participantilor etapele tehnice.  Termen limita – 15 decembrie

3. SD va face programarea conform careia participantii vor putea participa la cursuri de “e-learning”.  Termen limita – 1 decembrie

4. BG va acorda ajutor participantilor la cursuri pe durata intregului proiect

5. MU va pregati formularul de feedback pana la 1 decembrie si va obtine feedback-ul de la participanti.  Termen limita – sfarsitul proiectului
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Obiectiv:

Lansarea programului de “e-learning” pentru echipa de conducere nu mai tarziu de 1.12.2002

Participanti:

· MU – Director de Resurse Umane

· ED – Director de IT

· SV – Asistent HR

· BG – Coordonator Cursuri

S-a agreat:

	
	
	Responsabil
	Termen limita

	1.
	Prezentare echipei de conducere despre programul de e-learning
	GB
	15 decembrie

	2. 
	Alocarea a doua computere pentru acest program; instruirea participantilor pe probleme tehnice
	ED
	15 decembrie

	3. 
	Intocmirea programului conform caruia participantii vor putea participa la cursuri de “e-learning”
	SD
	1 decembrie

	4
	Acordarea de ajutor participantilor la cursuri pe durata intregului proiect
	BG
	pe durata intregului proiect

	5
	Pregatirea unui formular de feedback
	MU
	1 decembrie

	6
	Obtinerea de feedback de la participanti
	MU
	sfarsitul proiectului


